[image: image2.jpg]


[image: image3.jpg]


     
  

DOCUMENTAŢIE  DE  ATRIBUIRE
Achiziţia de echipamente pentru buna desfăşurare a activităţii Autorităţii de Certificare şi Plată

30213000-5 -  Computere personale
30213100–6 – Computere portabile (laptop) 

30232110–8 -  Imprimante laser

38652120–7 -  Videoproiectoare 
32332300–2 -  Aparate de înregistrare a sunetelor (reportofon digital)
30233100–2 -  Unităţi de memorie (HDD extern)
30233180-6 - Dispozitive de stocare cu memorie flash 
38651600–9 -  Camere digitale
30192800-9 -  Etichete autocolante
C U P R I N S:

SECŢIUNEA I 
...................................................................... pag.3
FIŞA DE DATE

SECŢIUNEA II ..................................................................... pag.18
CAIET DE SARCINI

SECŢIUNEA III .................................................................... pag.25
FORMULARE

SECŢIUNEA IV .................................................................... pag.46
MODEL CONTRACT (orientativ)

SECŢIUNEA I

FIŞA DE DATE A ACHIZIŢIEI

I.a. AUTORITATEA CONTRACTANTĂ

	Denumire: Ministerul Finanţelor Publice – Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale

	Adresa: Bdul. Mircea Vodă nr. 44, bloc M17, intrarea C, Sect. 3

	Localitate: Bucureşti
	Cod poştal: CP 030669
	Ţara: România

	Persoana de contact: Alexandra Dabu, Expert Serviciul de Implementare

	Telefon: +40 21 302.52.95
Fax:        +40 21 302.52.64

E-mail:  alexandra.dabu@mfinante.ro

	Pagina de internet: www.fonduri-ue.ro / www.poat.ro 
Adresa autorităţii contractante: Bdul. Mircea Vodă nr. 44, bloc M17, intrarea C, Sect.3, Bucureşti, România, CP 030669


I.b. Principala activitate sau activităţi ale Autorităţii contractante

	√ ministere ori alte autorităţi publice centrale inclusiv cele subordonate la nivel regional sau local

( agenţii naţionale

( autorităţi locale 

( alte instituţii guvernate de legea publică

( instituţie europeană / organizaţie internaţionala

( altele (specificaţi) 
	√ servicii publice centrale
( apărare

( ordine publică / siguranţa naţională

( mediu 

( economico-financiare

( sănătate

( construcţii şi amenajări teritoriale

( protecţie socială

( recreere, cultura şi religie 

( educaţie

    ( energie

    ( apă

    ( poştă

    ( transport

( altele (specificaţi)_________

	Autoritatea contractantă achiziţionează în numele altei autorităţi contractante

DA (        NU √


	Alte informaţii şi / sau clarificări pot fi obţinute:

	√ la adresa mai sus menţionată 

□ altele: (specificaţi / adresa/fax/interval orar)

	

	Data limită de primire a solicitărilor de clarificări: 
Data: 04.01.2010
Ora limită: 12.00
Adresa: Bdul. Mircea Vodă nr. 44, bloc M17, intrarea C, Sect. 3, Bucureşti, România, 
CP 030669

Data limită de transmitere a răspunsului la clarificări: 07.01.2010, ora 16.00


I.c. Căi de atac

Eventualele contestaţii se pot depune: 

· la Consiliul Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor

	Instituţia responsabilă pentru soluţionare contestaţii

	Denumire: Consiliul Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor

	Adresă: Str. Stavropoleos nr. 6, Sector 3, Cod Poştal 030084, Bucureşti, România

	E-mail: office@cnsc.ro , Telefon: (+4) 021 310.46.41

	Adresă internet: www.cnsc.ro, Fax: (+4) 021 310.46.42


· la Autoritatea Contractantă după înregistrarea contestaţiei la CNSC

	Instituţia responsabilă pentru derularea procesului de atribuire a contractului

	Denumire: Ministerul Finanţelor Publice – Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale

	Adresă: Bdul. Mircea Vodă nr. 44, bloc M17, intrarea C, Sect. 3, Bucureşti, România, CP 030669

	E-mail: dorin.dorian@mfinante.ro , Telefon: (+4021) 302 52 96

	Adresă internet: www.fonduri-ue.ro / www.poat.ro ,     Fax:       (+40)21 302 52 64


I.d. Sursa de finanţare:

	Se specifică sursele de finanţare ale contractului ce urmează a fi atribuit 

BUGETUL DE STAT 
	După caz, proiect/program finanţat din fonduri comunitare       

         DA √        NU (
Programul Operaţional Asistenţă Tehnică




II: OBIECTUL CONTRACTULUI 

II.1. Descriere

	II.1.1. Denumire contract: Achiziţia de echipamente pentru buna desfăşurare a activităţii Autorităţii de Certificare şi Plată


	II.1.2. Denumire contract şi locaţia lucrării, locul de livrare sau prestare:
Contract de furnizare de produse – Achiziţia de echipamente pentru buna desfăşurare a activităţii Autorităţii de Certificare şi Plată


	( (a) Lucrări
	√ (b) Produse
	(  (c) Servicii

	( Execuţie 

( Proiectare şi execuţie 

( Realizare prin orice mijloace corespunzătoare cerinţelor specificate de autoritate contractantă
	√ Cumpărare

( Leasing

( Închiriere

( Cumpărare în rate
	( Categoria serviciului

( 2A
( 2B



	Principala locaţie a lucrării: -


	Principalul loc de livrare:

Bucureşti, România 

Cod CPV :

30213000-5 - Computere personale
30213100–6 – Computere portabile (laptop) 

30232110–8 - Imprimante laser

38652120–7 - Videoproiectoare 

32332300–2 - Aparate de înregistrare a sunetelor (reportofon digital)

30233100–2 - Unităţi de memorie (HDD extern)

30233180-6 - Dispozitive de stocare cu memorie flash 
38651600–9 - Camere digitale

30192800-9 - Etichete autocolante


	Principalul loc de prestare: -


	II. 1. 3. Procedura se finalizează prin: - Contract de achiziţie publică: √
 - Încheierea unui acord cadru: (

	II.1.4. Durata contractului de achiziţie publică: 30 de zile de la data semnării contractului.

	II.1.7. Divizare pe loturi                       DA  (      NU √
Ofertele se depun pe:

Un singur lot (  Unul sau mai multe loturi (   Toate loturile (
Alte informaţii referitoare la loturi: 

	 II.1.8. Oferte alternative sunt acceptate 

DA (        NU √


II.2. Cantitatea sau scopul contractului

	II.2.1. Total cantităţi/prestaţii servicii/lucrări:
             Computere personale – 70 bucăţi
             Computere portabile (laptop)  - 20 bucăţi
             Imprimante laser – 20 bucăţi
             Videoproiectoare – 2 bucăţi
             Aparate de înregistrare a sunetelor (reportofon digital) – 2 bucăţi
             Unităţi de memorie (HDD extern)  - 7 bucăţi
             Dispozitive de stocare cu memorie flash - 70 bucăţi
             Camere foto digitale – 2 bucăţi
             Etichete autocolante – 193 bucăţi


	II.2.2. Opţiuni (dacă există)                      DA (        NU √


	


III. Condiţii specifice contractului 

	III.1. Alte condiţii particulare referitoare la contract (după caz) 

III.1.1. Contract rezervat (daca DA scurta descriere )

III.1.2. Altele (daca DA, descrieţi)
	DA (        NU √
DA (        NU √
DA (        NU √



IV: PROCEDURA

	IV.1. Procedura selectată

	Licitaţie deschisă                 √ 

Licitaţie restrânsă                  (
Licitaţie restrânsă accelerată (
Dialog competitiv                  (
	Negociere cu anunţ de participare      ( 

Negociere fără anunţ de participare    (                         

Cerere de oferte                                   (
 


 IV.2. Etapa finală de licitaţie electronică    DA (        NU √
	IV.3. Legislaţia aplicată:

1. Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii, aprobată cu modificări prin Legea 337/2006, publicată în Monitorul Oficial al României, Partea I, nr. 418/15.05.2006;

2. Hotărârea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achiziţie publică din O.U.G nr. 34 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii publicata în Monitorul Oficial al României, Partea I, nr. 418/15.05.2006, cu modificările şi completările aduse de HG nr. 1.056/2006, HG nr. 1.337/2006,  HG nr. 1.083/2007 şi de H.G. nr. 834/2009;
3. Hotărârea Guvernului nr. 1.660 din 22 noiembrie 2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achiziţie publică prin mijloace electronice din OUG nr. 34/2006, cu modificările şi completările aduse de HG nr. 198/2008 şi de HG nr. 370/2009;
4. ORDIN Nr. 107/2009 pentru aprobarea Regulamentului privind supravegherea modului de atribuire a contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice si a contractelor de concesiune de servicii;
5. Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 30/2006 privind funcţia de verificare a aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achiziţie publică, aprobată cu modificări şi completări prin Legea nr. 228/2007, cu modificările şi completările aduse de OUG nr. 129/2007 şi OUG nr. 35/2009;
6. Hotărârea Guvernului nr. 94/ 2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 30/2006 privind funcţia de verificare a aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achiziţie publică, cu modificările şi completările aduse prin HG nr. 1083/2007;
7. Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 94/2007 pentru modificarea şi completarea OUG nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii;
8. Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 143/2008 pentru modificarea şi completarea OUG nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii;
9. Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 228/2008 pentru modificarea şi completarea unor acte normative;
10. Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 19/2009 privind unele măsuri în domeniul legislaţiei referitoare la achiziţiile publice;
11. Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 72/2009 pentru modificarea şi completarea OUG nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii;
12. Decizia CE nr. 3431/2007 de aprobare a Programului Operaţional Asistenţă Tehnică 2007-2013.
după caz, alte acte normative, (vezi www.anrmap.ro )


V. CRITERII DE CALIFICARE ŞI/ SAU SELECŢIE 

* Ofertantul are dreptul de a prezenta iniţial doar o declaraţie pe propria răspundere, semnată de reprezentantul său legal, prin care confirmă că îndeplineşte cerinţele de calificare astfel cum au fost solicitate în documentaţia de atribuire (Formularul 13). Declaraţia va fi însoţită de o anexă în care ofertantul trebuie să menţioneze succint, dar precis, modul concret de îndeplinire a respectivelor cerinţe - inclusiv, dacă au fost solicitate, diverse valori, cantităţi sau altele asemenea.
ATENTIE: ofertantul are obligaţia de a prezenta/completa certificatele/documentele edificatoare care probează/confirmă îndeplinirea cerinţelor de calificare, atunci când primeşte din partea autorităţii contractante o solicitare în acest sens, în termenul prevăzut în respectiva solicitare.
Atenţie:

Fiecare document va fi semnat de reprezentantul legal al firmei/sucursalei. În cazul în care acestea sunt semnate de o altă persoană, aceasta va prezenta o împuternicire. 

Documentele emise în altă limbă decât română trebuie să fie însoţite de traducerea autorizată în limba română.

Toate documentele vor avea, pe fiecare pagină, semnătura reprezentantului legal sau persoana împuternicită pentru a semna oferta şi ştampila.

Atenţie, nu se folosesc prescurtări!

Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, în cazul unei asocieri.

Documentele emise de autorităţile competente vor fi prezentate în original sau copie legalizată a acestuia.
Operatorii economici nerezidenţi în România vor prezenta o declaraţie pe propria răspundere semnată de reprezentantul împuternicit să semneze oferta în care vor fi menţionate perioadele de valabilitate pentru documentele/certificatele emise de autorităţile competente.
	V.1. Situaţia personală a candidatului / ofertantului

	Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art. 181 şi 180 din OUG nr. 34/2006 

Solicitat √    Nesolicitat (
	Cerinţă obligatorie: Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art. 181 şi 180 din OUG nr. 34/2006, completată în conformitate cu Formularul 3; 

În cazul în care operatorul economic este reprezentat de către o persoană împuternicită, alta decât cea menţionată în certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comerţului, se solicită Împuternicirea (Formularul 2) respectivei persoane care semnează Declaraţia privind neîncadrarea în prevederile art. 181 şi 180 din OUG nr. 34/2006, precum şi restul documentelor depuse în ofertă.

Încadrarea în situaţiile prevăzute la art. 181 şi 180 din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006 cu modificările şi completările ulterioare, atrage excluderea ofertantului din procedura aplicată pentru atribuirea contractului de achiziţie publică.

	Declaraţie privind calitatea de participant la procedură

Solicitat √    Nesolicitat (

	Cerinţă obligatorie: Declaraţie privind calitatea de participant la procedură, completată în conformitate cu Formularul 5.

	În cazul în care oferta este depusă de o asociere, fiecare asociat (inclusiv liderul) va prezenta aceste documente.

	V.2. Capacitatea de exercitare a activităţii profesionale (înregistrare)

	Persoane juridice/fizice române
	Cerinţă obligatorie: 

Certificatul constatator eliberat de Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă instanţa competentă, în original sau copie legalizată din care să rezulte obiectul de activitate al societăţii.

În cazul unui ONG / Persoane juridice non-profit, se vor depune următoarele documente care să ateste că persoana semnatară este autorizată:

- Statutul cu modificările la zi (incluzând şi încheierile de şedinţă).

            - Procese verbale relevante.

	Persoane juridice/fizice străine
	Cerinţă obligatorie:  Pentru a-şi demonstra capacitatea de exercitare a activităţii profesionale, operatorul economic va prezenta documente care dovedesc forma de înregistrare/atestare ori apartenenţa din punct de vedere profesional. 

Documentele vor fi prezentate în traducere autorizată.

	În cazul în care oferta este depusă de o asociere, fiecare asociat (inclusiv liderul) va prezenta aceste documente.

	V. 3. Situaţia economico-financiară

	Informaţii privind situaţia 

economico-financiară 

Solicitat √     Nesolicitat (
	Informaţii generale, conform Formularului 4


	Bilanţul contabil

Solicitat √     Nesolicitat (
	Bilanţurile contabile aferente exerciţiilor financiare 2006, 2007 şi 2008, vizate şi înregistrate de organele competente, în condiţiile art. 185 din OUG nr. 34/2006 modificată şi completată. 

Pentru ofertanţii nerezidenţi, în cazul în care pentru exerciţiul financiar 2008, bilanţul şi anexele nu au fost înregistrate de organele competente, ofertantul va prezenta bilanţul contabil, anexele la acesta şi balanţa de verificare contabilă întocmită la 31.12.2008, însoţite de raportul auditorilor financiari şi contabili autorizaţi, sau de cenzorii societăţii după caz, din care să rezulte conformitatea, sub toate aspectele semnificative, a valorilor reprezentând activele circulante, datoriile curente şi veniturile din exploatare reflectate în acestea.

Toate certificatele/documentele respective trebuie să fie prezentate în copie certificată pentru conformitate cu originalul.

Ofertanţii nerezidenţi vor prezenta traduceri autorizate în limba română ale documentelor solicitate mai sus. 

Autoritatea Contractantă îşi rezervă dreptul de a solicita ofertanţilor – persoane juridice române şi persoane juridice străine - prezentarea şi a altor documente în cazul în care cele nominalizate la alineatul precedent nu sunt relevante.

În cazul în care oferta este depusă de o asociere, fiecare asociat (inclusiv liderul) va prezenta aceste documente.

	Informaţii privind cifra de afaceri şi profitul

Solicitat √    Nesolicitat (
a) Media rezultatelor nete ale exerciţiilor financiare ale ofertantului (operator economic sau membrii grupului de operatori economici împreună)  trebuie să fie pozitivă pe ultimii trei ani financiari încheiaţi (2006, 2007, 2008).
b) Media cifrei de afaceri a ofertantului (operator economic sau membrii grupului de operatori economici împreună) trebuie să fie de cel puţin echivalentul în lei, a 200.000 euro, pe ultimii trei ani financiari încheiaţi (2006, 2007, 2008).
	Se vor prezenta informaţii pentru ultimii 3 ani (2006, 2007 şi 2008). Se completează Formularul 4 - Informaţii generale. 

Valorile vor fi exprimate în moneda naţională şi în euro, la cursul mediu comunicat de Banca Centrală Europeană, pentru anul respectiv 2006, 2007 şi 2008 (http://sdw.ecb.europa.eu/browse.do?node=2018794)

(În cazul unei Asocieri, fiecare asociat este obligat să prezinte acest formular, iar cerinţa minimă se va considera îndeplinită în mod cumulativ.)


	În cazul în care ofertantul este o asociere, încadrarea în categoria întreprinderilor mici şi mijlocii se va analiza cu privire la asociere în ansamblu. Astfel, chiar dacă toţi asociaţii se încadrează, în mod individual, în categoria IMM, reducerea cu 50% a cerinţei privind cuantumul cifrei de afaceri si a garanţiei de participare nu se va aplica dacă asocierea în ansamblu nu se încadrează în categoria IMM.

Ofertantul care solicită reducerea cerinţei privind cuantumul cifrei de afaceri şi a garanţiei de participare la 50 %,  va prezenta o declaraţie  pe proprie răspundere, conform Anexei 1 din Legea nr. 346/2004,  din  care să rezulte că se încadrează în categoria I.M.M.-urilor.

Dacă, din motive obiective, justificate corespunzător, operatorul economic nu are posibilitatea de a prezenta documentele solicitate, acesta are dreptul de a-şi demonstra situaţia economică şi financiară şi prin prezentarea altor documente care să reflecte o imagine fidelă a situaţiei economice si financiare.

Dacă o asociere de operatori economici depune o ofertă comună, atunci situaţia economică si financiară se demonstrează prin luarea în considerare a resurselor tuturor membrilor asocierii.

	V.4. Capacitatea tehnică şi sau profesională

	Informaţii privind capacitatea tehnică

Solicitat √     Nesolicitat (
	Cerinţă obligatorie: Lista principalelor livrări de produse realizate în ultimii 3 ani (minim 3 contracte - maxim 5 contracte având ca obiect livrări de produse  similare), conform Formularului 6.

	Lista principalelor livrări de produse în ultimii 3 ani.

Ofertantul (este suficient ca unul dintre operatorii economici care alcătuiesc asocierea) a finalizat, în ultimii 3 ani împliniţi la data termenului limită pentru depunerea ofertei, cel puţin 3 contracte de furnizare de echipamente IT la care participarea acestuia, în mod cumulativ, să fie în valoare de cel puţin echivalentul în lei, a 70.000 euro.
	Cerinţă obligatorie: 1 Scrisoare de recomandare emisă şi contrasemnată de unul dintre Beneficiarii livrărilor de produse pentru unul dintre contractele similare menţionate în Formularul 6 şi din care să reiasă calitatea produselor livrate şi date referitoare la:
- beneficiarul contractului;

- tipul serviciilor/activităţilor prestate;

- perioada în care s-a realizat contractul;

- valoarea contractului.

Pentru fiecare contract menţionat în Formularul 6 se vor ataşa documente suport (copii după contracte sau recomandări etc.) care vor conţine date referitoare la:

- beneficiarul contractului;

- tipul serviciilor/activităţilor prestate;

- perioada în care s-a realizat contractul;

- valoarea contractului.

Recomandările/certificările vor fi emise sau contrasemnate de o autoritate contractantă beneficiară a livrărilor de produse ori de către clientul privat beneficiar al livrărilor de produse. 

Valoarea în euro a contractelor se va calcula la cursul mediu comunicat de Banca Centrală Europeană, pentru anul respectiv. (http://sdw.ecb.europa.eu/browse.do?node=2018794)

	Informaţii privind sub-contractanţii

Solicitat √    Nesolicitat (
	a) Lista cuprinzând asociaţii şi subcontractanţii, conform Formularului 7: Declaraţie privind lista asociaţilor şi a subcontractorilor, completată de liderul Asocierii.

b) Acord sau o scrisoare preliminară de asociere - Oferta trebuie să cuprindă un acord sau o scrisoare preliminară de asociere în care să se menţioneze că toţi asociaţii îşi asumă răspunderea colectivă şi solidară pentru îndeplinirea contractului, ca liderul asociaţiei este împuternicit să se oblige şi să primească instrucţiuni în numele tuturor asociaţilor şi este răspunzător în nume propriu şi în numele Asocierii pentru îndeplinirea contractului. Înţelegerea trebuie să stipuleze, de asemenea că toţi asociaţii din Asociere sunt obligaţi să rămână în Asociaţie pe întreaga durată a contractului.

c) Ofertantul, în cazul în care este format dintr-o asociaţie la care participă mai mulţi operatori economici, va semna o declaraţie prin care se obligă ca în cazul în care oferta sa este declarată câştigătoare va legaliza asocierea, iar contractul de asociere legalizat va fi prezentat Autorităţii Contractante, înainte de data semnării contractului. 

d) Fiecare subcontractant va completa cu propriile date, Formularul 5 - Declaraţie privind calitatea de participant la procedură şi Formularul 4 - Informaţii generale (rubricile 1-11).

	Informaţii referitoare la respectarea obligaţiilor privind condiţiile de muncă şi protecţia muncii

Solicitat √     Nesolicitat (

	Declaraţie prin care Ofertantul să dovedească faptul că la elaborarea ofertei a ţinut cont de obligaţiile referitoare la condiţiile de muncă şi protecţia muncii, care sunt la nivel naţional, precum şi că le va respecta pe parcursul îndeplinirii contractului de furnizare produse. Informaţii detaliate privind reglementările care sunt în vigoare la nivel naţional şi se referă la condiţiile de muncă şi protecţia muncii, securităţii şi sănătăţii în muncă, se pot obţine de la Inspecţia Muncii sau de pe site-ul: http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html (conform Formularului 12 - Declaraţie privind sănătatea şi protecţia muncii)
In cazul unei asocieri, aceasta declaraţie va fi prezentată de către liderul asocierii.

	V.5. Dacă este aplicabil modul de selectare/preselectare  


	DA (                                      NU √


VI. PREZENTAREA OFERTEI 

	VI.1. Limba de redactare a ofertei 
	Limba română.

	VI.2. Perioada de valabilitate a ofertei
	Perioada de valabilitate a ofertei va fi de 60 zile de la data deschiderii ofertelor.

	VI.3. Garanţie de participare

Solicitat √     Nesolicitat  (
	Cuantumul garanţiei de participare este de: 3.000 lei, echivalentul a 699,12 euro, la cursul leu/euro stabilit de Banca Naţională a României pentru data de 20.10.2009: 1 euro= 4,2911 lei.
Garanţia pentru participare se va constitui sub forma unui instrument de garantare emis în condiţiile legii de o societate bancară ori de o societate de asigurări, care se prezintă în original, conform Formularului 8.
Autoritatea Contractantă va accepta şi formulare de garanţie financiară de participare, dacă sunt incluse informaţiile din Formularul 8 - Scrisoare de garanţie financiară de participare. În cazul unei asocieri, garanţia de participare va fi emisă în numele şi pentru Liderul Asocierii. 

Valabilitatea garanţiei de participare va fi egală cu perioada de valabilitate a ofertelor (60 de zile de la data deschiderii  ofertelor).

Autoritatea Contractantă poate solicita extinderea perioadei de valabilitate a ofertei. In cazul în care ofertantul îşi extinde perioada de valabilitate a ofertei, perioada de valabilitate a garanţiei de participare va fi prelungită în mod corespunzător. In situaţia în care ofertantul refuză extinderea valabilităţii, acesta va fi exclus din procedură.

Atenţie! În cazul în care ofertantul este o asociere, încadrarea în categoria întreprinderilor mici şi mijlocii se va analiza cu privire la asociere în ansamblu. Astfel, chiar dacă toţi asociaţii se încadrează, în mod individual, în categoria IMM, reducerea cu 50% a cerinţei privind cuantumul garanţiei de participare nu se va aplica dacă asocierea în ansamblu nu se încadrează în categoria IMM.     

     Neprezentarea garanţiei de participare conduce la respingerea ofertei.    

	VI.4. Modul de prezentare a propunerii tehnice
	Propunerea tehnică trebuie întocmită conform cerinţelor din Caietul de sarcini.
Nota: Orice informaţie falsă furnizată de către operatorii economici (ofertanţi) în cadrul  procedurii  de achiziţie publică poate conduce la excluderea acestora de la participarea la proceduri de atribuire organizate de Autoritatea Contractantă pentru o perioadă cuprinsă între 2 şi 5 ani.

	VI.5. Modul de prezentare a propunerii financiare
	Preţul din propunerea financiară va fi exprimat în lei, fără TVA şi cu TVA şi echivalent în euro la cursul de 4,2911 lei/1euro stabilit de BNR pentru data de 20.10.2009. 
Oferta are caracter ferm şi obligatoriu din punct de vedere al conţinutului pe toată perioada de valabilitate:  
1. Formularul de ofertă – Formular nr. 10;

2. Propunerea financiară – Formular nr. 11.


	VI.6. Modul de prezentare a ofertei 
	

	a. Condiţii generale
	Ofertele trebuie depuse până la termenul limită specificat în Invitaţia de Participare:

· prin scrisoare recomandată cu confirmare de primire (serviciu poştal) către: 

Ministerul Finanţelor Publice – Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale – Bulevardul Mircea Vodă nr. 44, bloc M17, Intrarea C, cod poştal: 030669, sector 3, Bucureşti

· SAU livrate personal la sediul Autorităţii contractante pe baza unei Scrisori de înaintare - completată conform Formularului nr. 1 - Scrisoare de înaintare semnată şi datată.

Ofertele depuse prin alte mijloace decât cele menţionate anterior sau la o altă adresă nu vor fi luate în considerare.

Oferta va fi însoţită de următoarele documente: 

1)  Scrisoarea de înaintare (Formularul 1);
2) Scrisoare de garanţie financiară de participare (Formularului 8), în original, poate fi inclusă în ofertă (în plic separat) sau prezentată cel mai târziu la deschiderea ofertelor.

3) Împuternicire de participare la şedinţa de deschidere împreună cu o copie după un document de identitate (Buletin de identitate/Cartea de Identitate/Paşaport) al persoanei care reprezintă ofertantul.

	b. Mod efectiv de prezentare a ofertei
	Ofertantul trebuie să prezinte oferta într-un  ORIGINAL şi 2 COPII, plus o variantă electronică pe CD/DVD a propunerii financiare şi tehnice. 

Fiecare exemplar al ofertei va trebui să conţină, în plicuri separate:

Plicul 1. documente de calificare şi selecţie (punctul V şi VI.3)

Plicul 2. propunerea tehnică (punctul VI.4)

Plicul 3. propunerea financiară (punctul VI.5)

Întreaga ofertă va fi:

- semnată şi ştampilată pe fiecare pagină şi

- numerotată crescător de la prima până la ultima pagină, pe aceasta din urmă fiind trecută menţiunea „ULTIMA PAGINĂ”.

În eventualitatea unei neconcordanţe între original şi copii, va prevala originalul. În cazul unor neconcordanţe între varianta pe suport de hârtie şi cea în format electronic, va prevala cea pe suport de hârtie (original).

Originalul şi copiile trebuie tipărite sau scrise cu cerneală neradiabilă şi vor fi semnate pe fiecare pagină de reprezentantul/reprezentanţii autorizaţi corespunzător să angajeze ofertantul în contract. 

În cazul documentelor emise de instituţii/organisme oficiale abilitate în acest sens, documentele respective trebuie să fie semnate şi parafate conform prevederilor legale. Oferta va conţine în mod obligatoriu un OPIS al documentelor care se depun.

Orice ştersătură, adăugare, interliniere sau scris peste cel dinainte sunt valide doar dacă sunt vizate de către persoana/persoanele autorizată/autorizate să semneze oferta.

Neprezentarea propunerii tehnice şi/sau financiare are ca efect descalificarea ofertantului, respingerea ofertei ca inacceptabilă.

	c. Sigilarea şi marcarea ofertei
	Ofertantul trebuie să sigileze originalul cu CD/DVD şi copiile în plicuri/ pachete separate, marcând corespunzător plicurile/ pachetele “ORIGINAL” şi “COPIE”.

Plicurile cu oferta originală, respectiv cu copiile,  vor conţine în interior 3 plicuri sigilate şi ştampilate cu: 

-
plicul nr. 1: documente de calificare;

-
plicul nr. 2: propunere tehnică;

-
plicul nr. 3: propunere financiară.

Plicurile interioare trebuie să fie marcate cu denumirea şi adresa ofertantului, pentru a permite returnarea ofertei fără a fi deschisă, în cazul în care oferta respectivă este declarată întârziată.

Pachetele se vor introduce într-un colet exterior, închis corespunzător şi netransparent.

Pe coletul exterior se vor scrie următoarele informaţii: 

a) Ministerul Finanţelor Publice – Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale – Bulevardul Mircea Vodă, nr. 44, Intrarea C, cod poştal: 030669, sector 3, Bucureşti; 

b) Numele proiectului pentru care se depune oferta, precum şi codul de referinţă al procedurii de selecţie pentru proiectul respectiv (conform SEAP sau TED);

c) Numele persoanei de contact indicată în secţiunea 1.1. a Fişei de date

d) cuvintele “A nu se deschide înaintea sesiunii de deschidere a ofertelor”
e) numele ofertantului.

Autoritatea Contractantă nu îşi asumă nici o responsabilitate în cazul în care documentele de participare la licitaţie nu sunt intacte,  sigilate sau plicul exterior nu este marcat conform prevederilor de mai sus.

	VI.7. Data limită de depunere a ofertei
	14.01.2010, ora 10.00

	VI.8. Posibilitatea retragerii sau modificării ofertei


	Ofertanţii îşi pot modifica sau retrage ofertele prin transmiterea către Ministerul Finanţelor Publice – Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale – a unei  înştiinţări  scrise înainte de termenul limită de depunere a ofertelor. 

După termenul limită de depunere a ofertelor 

nu se poate modifica sau retrage nici o ofertă.

Orice astfel de notificare de modificare sau retragere trebuie să fie elaborată şi depusă în conformitate cu cerinţele din prezenta Fişă de date. 

Pe plicul exterior (şi pe plicul interior, după caz), trebuie să se scrie “Modificare”/”Retragere”.

	VI.9) Deschiderea ofertelor 
	Data şi locul deschiderii ofertelor: 14.01.2010, ora 11.00 Ministerul Finanţelor Publice – Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale, Bdul. Mircea Vodă nr. 44, intrarea C, Sector 3, Bucureşti.

Modul de lucru al comisiei de evaluare se va desfăşura în conformitate cu prevederile capitolului VI din H.G. nr. 925/2006, cu modificările şi completările ulterioare.


VII. CRITERII DE ATRIBUIRE 

	VII.1. Preţul cel mai scăzut                              DA  √         NU (   



	VII.2. Cea mai avantajoasă ofertă economică  DA (            NU √

	VII.3. Orice ofertant are dreptul să fie prezent la deschiderea ofertelor. 

Comisia de evaluare şi persoanele împuternicite pot să asiste la desfacerea ofertelor


	Evaluarea ofertelor

	Evaluarea ofertei tehnice
	Oferta tehnică va fi evaluată în conformitate cu cerinţele caietului de sarcini. 

	Evaluarea ofertei financiare


	Criteriu: Valoarea propunerii financiare în lei fără TVA

Ofertele care depăşesc bugetul maxim disponibil pentru proiect vor fi respinse. 

Orice erori aritmetice vor fi corectate conform legislaţiei în vigoare.

	Desemnarea ofertei câştigătoare/Algoritm de calcul scor final
	 Oferta câştigătoare stabilită de către comisia de evaluare va fi oferta admisibilă din punct de vedere tehnic, cu preţul cel mai scăzut.
Algoritmul de calcul este:

Preţ total = P1+P2+P3+…+P11, unde: 

P1 – reprezintă preţul total oferit pentru produsul 1

P2 – reprezintă preţul total oferit pentru produsul 2

P3 – reprezintă preţul total oferit pentru produsul 3

P4 – reprezintă preţul total oferit pentru produsul 4
P5 – reprezintă preţul total oferit pentru produsul 5

P6 – reprezintă preţul total oferit pentru produsul 6

P7 – reprezintă preţul total oferit pentru produsul 7
P8 -  reprezintă preţul total oferit pentru produsul 8
P9 - reprezintă preţul total oferit pentru produsul 9

P10 – reprezintă preţul total oferit pentru produsul 10

P11 - reprezintă preţul total oferit pentru produsul 11

	Informare ofertanţi
	Autoritatea contractantă va informa ofertanţii cu privire la rezultatul aplicării procedurii de atribuire în conformitate cu legislaţia în vigoare.

Ofertanţii a căror ofertă nu a fost declarată câştigătoare vor fi informaţi în conformitate cu legislaţia în vigoare.

La încheierea contractului, ofertantului câştigător i se va solicita să prezinte contractele încheiate cu subcontractanţii, în cazul în care părţi din contractul de achiziţie publică urmează să se îndeplinească de unul sau mai mulţi subcontractanţi.


VIII. Atribuirea contractului/ INCHEIEREA acordului-cadru

	VIII.1 Ajustarea preţului contractului 

  DA (        NU √
	Nu se acceptă actualizarea preţului contractului. Preţul este ferm în lei.

	VIII.2. Garanţia de bună execuţie a contractului     

  DA √     NU (
	Cuantumul garanţiei de bună execuţie în lei: 5 % din valoarea contractului fără TVA.
Garanţia de bună execuţie se va constitui sub forma Scrisorii de garanţie financiară de bună execuţie prezentată până la data semnării contractului, conform Formularului 9.

.

Perioada de valabilitate a garanţiei de bună execuţie a contractului este cel puţin egală cu durata contractului.

Garanţia de bună execuţie:
·  trebuie prezentată în original şi în traducere legalizată, în limba română;

·  conţine în clar denumirea Autorităţii Contractante în favoarea căreia s-a constituit şi anume Ministerul Finanţelor Publice – Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale, să aibă înscrisă valabilitatea pentru care a fost constituită (cel puţin egală cu durata contractului),

- conţine parafa lizibilă a băncii emitente/societăţii de asigurări şi/sau semnătura autorizată
- trebuie să prevadă dacă plata garanţiei se va executa: 
   a) condiţionat, respectiv după constatarea culpei persoanei garantate, în conformitate cu contractul garantat; sau 
   b) necondiţionat, respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaraţiei acestuia cu privire la culpa persoanei garantate. 


IX. ALTE INFORMAŢII:

Instituţia competentă de la care operatorii economici pot obţine informaţii detaliate privind regulile obligatorii referitoare la condiţiile de muncă şi de protecţie a muncii, care sunt în vigoare la nivel naţional şi care trebuie respectate pe parcursul îndeplinirii contractului de furnizare produse, este Ministerul Muncii, Familiei şi Protecţiei Sociale. 

Operatorii economici sunt obligaţi să indice în cadrul ofertei faptul că la elaborarea acesteia au ţinut cont de obligaţiile referitoare la condiţiile de muncă şi protecţia muncii Formular nr. 12.
Operatorul economic declarat câştigător este obligat să deţină/să-şi deschidă cont la Trezorerie (ATCPMB – Activitatea de Trezorerie şi Contabilitate Publică a Municipiului Bucureşti), în vederea efectuării plăţilor aferente produselor livrate în cadrul contractului.
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